SECRETARIA MUNICIPAL DE PREFEITURA DE,m
aominisracio  UBERLANDIA

ALTERAGCAO DE HORARIO DE TRABALHO

O que é?

Sera concedido horario especial ao servidor estudante, quando comprovada a incompatibilidade entre o horario
escolar e o da reparticao, sem prejuizo do exercicio do cargo, devendo ser respeitada a duracdao semanal dor
trabalho.

Para efeito do disposto neste artigo, sera exigida a compensacdo de horario na reparticdo, respeitada a duracao
semanal do trabalho.

Como fazer?

O servidor devera preencher corretamente os requerimentos, anexando o quadro de horario da escola.

Apos a assinatura da Chefia Imediata e do Secretario, encaminhar o requerimento através de M.l. (Memorando

Interno) junto com o quadro de horario da escola, seguindo os critérios abaixo:

e Se o controle de frequéncia for eletronico e controlado pelo Nicleo de Cadastro e Pagamento, encaminhar ao
Nicleo de Cadastro e Pagamento/ Diretoria de Desenvolvimento Humano.

e Os demais casos encaminhar direto para o Nucleo de Registro de Pessoal/ Diretoria de Desenvolvimento
Humano, para arquivar no prontuario.

Os requerimentos estao logo abaixo.

SECRETARIA MUNICIPAL DE PREFEITURADE _ m
romnisracio  UBERLANDIA

Nucleo de Protocolo

Processo:

Data : / /
Hora: :
Atendente:




Exmo. Sr. Prefeito Municipal

Requerente:

Anexo: Folha(s): /

Matricula:

Cargo:

Lotacéo:

CPF:

RG:

Endereco:

NO

Complemento:

Bairro:

Cidade:

UF: CEP:

Fone:( )

Fone:( )

Email:

Requer:

Justificativa:

Documentagéo anexa:

Uberlandia,

de de

Assinatura do requerente

SECRETARA MUNCPAL DE FREFEITUM[}E“E&
onsracio UBERLANDIA

REQUERIMENTO DE ALTERAGAO DE HORARIO DE TRABALHO

Nome do(a) Servidor(a):

Matricula:

Cargo / Funcgao:

Jornada de trabalho semanal estabelecida para o referido cargo:

QUADRO DE HORARIO

Horario especial ao servidor estudante - Artigo 144, da Lei Complementar n° 40/1992.



SEGUNDA | TERCA | QUARTA | QUINTA |SEXTA | SABADO DOMINGO

Entrada

Saida

Entrada

Saida

Horas
Trab/Dia

TOTAL SEMANAL:

Comprometo assumir o horario supra proposto a partir de: / / a

ASSINATURA DO(A) SERVIDOR(A)

Lotacao-Reparticao onde o(a) servidor(a)
desempenhara efetivamente suas fungdes no
horario proposto sob regime de
compensacao.
Horario de funcionamento da Reparticao -
DIA/HORA
Observacoes:
De acordo com o horario proposto.
Em__/ / Em__/ /
Chefia Imediata Secretario
Carimbo Carimbo

OBS: Apos a assinatura da Chefia Imediata e do Secretario, encaminhar o requerimento através de M.l.
(Memorando Interno) junto com o quadro de horario da escola, seguindo os critérios abaixo:

e Se o controle de frequéncia for eletronico e controlado pelo Nicleo de Cadastro e Pagamento, encaminhar ao

Nlcleo de Cadastro e Pagamento/ Diretoria de Desenvolvimento Humano.

e Os demais casos encaminhar direto para o Nicleo de Registro de Pessoal/ Diretoria de Desenvolvimento

Humano, para arquivar no prontuario.



